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Le scelte rapide da tastiera

Adobe InDesign offre numerose scelte rapide da tastiera che consentono di lavorare 
più velocemente senza usare il mouse o il trackpad. Molte scelte rapide da tastiera 
compaiono accanto ai nomi del relativo comando nei menu di scelta o accanto alla 
descrizione degli strumenti nella casella degli strumenti. Questo è il modo più rapido 
per imparare la scelta rapida stessa: per esempio, invece di fare il movimento del mouse 
e un clic per selezionare la voce “Inserisci...” dal menu “File” si vede che dalla tastiera si 
possono digitare i tasti ⌘+D per ottenere lo stesso effetto.

Si può usare il set di scelte rapide predefinito di InDesign, i set di scelte rapide di 
QuarkXPress 4.0 o PageMaker 7.0 [1] o creare un set personalizzato [9]. Si può anche 
condividere i set di scelte rapide con altri utenti che usano InDesign sulla stessa piattaforma.
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Le descrizioni strumenti offrono un promemoria istantaneo per le scelte rapide. 
InDesign include inoltre un editor delle scelte rapide (sopra) che vi consente di 
visualizzare e generare un elenco di tutte le scelte rapide o di modificare e creare scelte 
rapide personalizzate. Ad esempio, in Mac OS, potete assegnare ⌘+H al comando che 
nasconde la finestra dell’applicazione per seguire la convenzione di altre applicazioni 
per Mac OS. L’editor delle scelte rapide comprende tutti i comandi che accettano scelte 
rapide ma non sono definiti nel set predefinito.

Si possono anche associare le scelte rapide da tastiera a stili di carattere e di 
paragrafo o a script.
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In Adobe Acrobat o Adobe Reader usate il comando “Trova” (⌘+F) per individuare 
rapidamente in questo pdf la scelta rapida da tastiera che vi serve.

Su www.inEditoria.net esiste una versione di questo documento che vi consentirà, 
stampando fronte retro, di creare un pieghevole da conservare.
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Per visualizzare le scelte rapide
1. Scegliete Modifica > Scelte rapide da tastiera.
2. In Set [1], selezionate un set di scelte rapide.
�. In Area prodotto [2], selezionate l’area che contiene i comandi da visualizzare.
4. In Comandi [�], selezionate un comando. La scelta rapida corrispondente è 

visualizzata nella sezione Scelte rapide correnti [4].

Per creare un nuovo set di scelte rapide
1. Scegliete Modifica > Scelte rapide da tastiera.
2. Fate clic su Nuovo set [9].
�. Immettete un nome per il nuovo set, selezionate un set di scelte rapide dal menu 

Basato su e fate clic su OK.

Per creare o ridefinire una scelta rapida
1. Scegliete Modifica > Scelte rapide da tastiera.
2. In Set, selezionate un set di scelte rapide o fate clic su Nuovo set per  crearne uno 

nuovo.
Nota: non modificate i set di scelte rapide Predefinito e QuarkXPress. Create piuttosto un 
nuovo set basato su di essi e modificate il nuovo set.

�. In Area prodotto [2], selezionate l’area che contiene il comando da definire o ridefinire.
4. Nell’elenco Comandi [�], selezionate il comando da definire o ridefinire.
�. Nella casella Nuova scelta rapida [�], premete la combinazione di tasti che 

rappresenta la vostra nuova scelta rapida da tastiera. Se la sequenza di tasti è 
attualmente usata per un altro comando, InDesign visualizza questo comando 
in Scelte rapide correnti [4]. Potete scegliere di cambiare la scelta rapida originale 
oppure creare una nuova combinazione di tasti.

Nota: non assegnate scelte rapide composte da un solo tasto ai comandi di menu, poiché 
interferiscono con la digitazione del testo. Se è attivo un punto di inserimento quando 
immettete una scelta rapida composta da un solo tasto, InDesign inserisce il carattere nel 
testo anziché eseguire il comando.

6. Nell’elenco Contesto [6], selezionate il contesto in cui dovrà funzionare la scelta 
rapida da tastiera. La definizione del contesto vi assicura che la scelta rapida 
funzionerà nel modo desiderato. Ad esempio, potete assegnare Ctrl+G per 
raggruppare le celle (contesto Tabella) e Ctrl+G per inserire caratteri speciali 
(contesto Testo).

Nota: assegnate le scelte rapide al contesto Predefinito se volete che funzionino 
indipendentemente dallo stato del documento. Le scelte rapide assegnate ad altri contesti, 
come Tabella o Testo, hanno la precedenza su quelle assegnate nel contesto Predefinito.

F1 F2 F3 F4 F5 F6 F7 F8 F9 F10 F11 F12 F13 F14 F15esc

|
\

!
1

alt

"
2

£
3

$
4

%
5

&
6

/
7

(
8

)
9

=
0

?
'

^
ì

é
è    [

ç
ò   @

;
,

>
<

:
.

_
-

?
à    #

§
ù

aiuto

canc
   x

*
+    ]Q W E R T

0

Y U I O P

A S D F G H J K L

Z

ctrl

X C V B N M

alt
ctrl

bloc
num

1 2 3

,

4 5 6

7 8 9 –

+

= / *

Maiuscolo [Maiusc]

Control [Ctrl]

Opzione [Opz]

Command [Cmd]

Tasti funzione [F1–F15] Tastierino numerico [Tn]

Tasti di direzione

Tasti scorrimento

La tastiera del Mac

Barra spaziatrice

Blocco maiuscolo

Tabulazione [Tab]

Tasto invio

Elimina

I tasti Maiuscolo, 
Control, Opzione e 
Command sono ripe-
tuti a destra della barra 
spaziatrice.

Ill
us

tr
az

io
ne

: ©
 2

00
6,

 R
uf

us
 D

eu
ch

le
r



6 Le scelte rapide da tastiera di Adobe InDesign CS2 Mac OS X – Versione 1.0 (Agosto 2006) © 2006, Rufus Deuchler – inEditoria.net Le scelte rapide predefinite 7

Le scelte rapide predefinite

In Adobe InDesign (installazione standard) ci sono 92� comandi ai quali è possibile 
assegnare delle scorciatoie da tastiera. Tra questi, �62 hanno già delle combinazioni di 
tasti assegnati.

L’elenco è organizzato in ordine alfabetico per Area di Prodotto. Il testo blu si riferisce al 
contesto [6] nel quale è attiva la scelta rapida.

Altro

Aggiungi nuova voce indice Testo: Opz+Maiusc+Cmd+Ò
Aggiungi nuova voce indice (invertita) Testo: Opz+Maiusc+Cmd+À
Cancella impostazioni visualizzazione a livello di oggetto Predefinito: Maiusc+Cmd+F2
Chiudi documento Predefinito: Maiusc+Cmd+W
Chiudi tutto Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+W
Crea profili senza eliminare testo Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+O
Nuovo documento predefinito Predefinito: Opz+Cmd+N
Salva tutto Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+S

Menu Aiuto

Aiuto di InDesign... Predefinito: Aiuto

Menu Applicazione

Nascondi InDesign Predefinito: Ctrl+Cmd+H
Preferenze: Generali... Predefinito: Cmd+K

Menu delle palette

Carattere: Apice Predefinito: Maiusc+Cmd++
Carattere: Barrato Predefinito: Maiusc+Cmd+Ù
Carattere: Maiuscoletto Predefinito: Maiusc+Cmd+H
Carattere: Pedice Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd++
Carattere: Sottolineato Predefinito: Maiusc+Cmd+U
Carattere: Tutte maiuscole Predefinito: Maiusc+Cmd+K
Indice: Nuovo... Predefinito: Cmd+U
Pagine: Ignora tutti gli elementi pagina mastro Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+L
Paragrafo: Capilettera e stili nidificati... Predefinito: Opz+Cmd+R
Paragrafo: Filetti di paragrafo... Predefinito: Opz+Cmd+J
Paragrafo: Giustificazione... Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+J
Paragrafo: Opzioni di separazione... Predefinito: Opz+Cmd+K
Stili di carattere: Ridefinisci stile Testo: Opz+Maiusc+Cmd+C
Stili di paragrafo: Ridefinisci stile Testo: Opz+Maiusc+Cmd+R
Tag: Tag automatico Testo: Opz+Maiusc+Cmd+F7

Menu File

Apri... Predefinito: Cmd+O
Chiudi Predefinito: Cmd+W

7. Effettuate una delle seguenti operazioni:
Scegliete Assegna [7] per creare una nuova scelta rapida quando attualmente 
non ne esistono altre.
Scegliete Assegna per aggiungere un’altra scelta rapida a un comando non di 
menu. Dopo che avrete assegnato la nuova scelta rapida potrete eliminare la 
precedente.

8. Fate clic su OK per chiudere la finestra o su Salva per mantenere aperta la finestra e 
impostare altre scelte rapide.

Per generare un elenco di scelte rapide
1. Scegliete Modifica > Scelte rapide da tastiera.
2. In Set, selezionate un set di scelte rapide.
�. Fate clic su Mostra set.
4. Viene aperto un file di testo con tutte le scelte rapide correnti e non definite per il set.

❏

❏
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Esporta... Predefinito: Cmd+E
Imposta documento... Predefinito: Opz+Cmd+P
Info file... Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+I
Inserisci... Predefinito: Cmd+D
Nuovo: Documento... Predefinito: Cmd+N
Salva Predefinito: Cmd+S
Salva con nome... Predefinito: Maiusc+Cmd+S
Salva una copia... Predefinito: Opz+Cmd+S
Sfoglia... Predefinito: Opz+Cmd+O
Stampa... Predefinito: Cmd+P
Verifica preliminare... Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+F

Menu Finestra

Allinea Predefinito: Maiusc+F7
Anteprima selezioni colore Predefinito: Maiusc+F6
Campioni Predefinito: F�
 Predefinito: Ctrl+Cmd+F�
Collegamenti Predefinito: Maiusc+Cmd+D
Colore Predefinito: F6
Contorna con testo Predefinito: Opz+Cmd+W
Controllo Predefinito: Opz+Cmd+6
Disponi: Riduci a icona Predefinito: Cmd+M
 Predefinito: Ctrl+Cmd+M
Indice Predefinito: Maiusc+F8
Informazioni Predefinito: F8
Livelli Predefinito: F7
Pagine Predefinito: F12
 Predefinito: Ctrl+Cmd+F12
Stili di oggetto Predefinito: Cmd+F7
Tabella Predefinito: Maiusc+F9
 Predefinito: Ctrl+Maiusc+Cmd+F9
Traccia Predefinito: F10
 Predefinito: Ctrl+Cmd+F10
Trasforma Predefinito: F9
 Predefinito: Ctrl+Cmd+F9
Trasparenza Predefinito: Maiusc+F10,
 Predefinito: Ctrl+Maiusc+Cmd+F10

Menu Layout

Avanti Predefinito: Cmd+PgGiù
Indietro Predefinito: Cmd+PgSu
Pagina precedente Predefinito: Maiusc+PgSu,
 Testo: Maiusc+PgSu
Pagina successiva Predefinito: Maiusc+PgGiù
 Testo: Maiusc+PgGiù
Pagine affiancate precedenti Predefinito: Opz+PgSu
Pagine affiancate successive Predefinito: Opz+PgGiù
Pagine: Aggiungi pagina Predefinito: Maiusc+Cmd+P
Prima pagina Predefinito: Maiusc+Cmd+PgSu
Ultima pagina Predefinito: Maiusc+Cmd+PgGiù

Menu Modifica

Annulla Predefinito: Cmd+Z
Applicazione rapida... Predefinito: Cmd+Ritorno
Cancella Predefinito: Elimina
 Predefinito: Cmd+Elimina
 Predefinito: Canc
 Predefinito: Cmd+Canc
Controllo ortografia: Controllo ortografia... Predefinito: Cmd+I
Copia Predefinito: Cmd+C
Deseleziona tutto Predefinito: Maiusc+Cmd+A
Duplica Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+D
Duplica e ripeti... Predefinito: Opz+Cmd+U
Incolla Predefinito: Cmd+V
Incolla in Predefinito: Opz+Cmd+V
Incolla nella stessa posizione Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+V
Incolla senza formattazione Predefinito: Maiusc+Cmd+V
Modifica in Editor brani Predefinito: Cmd+Y
Ripeti Predefinito: Maiusc+Cmd+Z
Seleziona tutto Predefinito: Cmd+A
Taglia Predefinito: Cmd+X
Trova successivo Predefinito: Opz+Cmd+F
Trova/Sostituisci... Predefinito: Cmd+F

Menu Oggetto

Adatta: Adatta contenuto a cornice Predefinito: Opz+Cmd+E
Adatta: Adatta contenuto proporzionalmente Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+E
Adatta: Adatta cornice a contenuto Predefinito: Opz+Cmd+C
Adatta: Centra contenuto Predefinito: Maiusc+Cmd+E
Adatta: Riempi cornice proporzionalmente Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+C
Blocca posizione Predefinito: Cmd+L
Composto: Crea Predefinito: Cmd+8
Composto: Scomponi Predefinito: Opz+Cmd+8
Disponi: Porta avanti Predefinito: Cmd+À
Disponi: Porta in primo piano Predefinito: Maiusc+Cmd+À
Disponi: Porta indietro Predefinito: Cmd+Ò
Disponi: Porta sotto Predefinito: Maiusc+Cmd+Ò
Ombra esterna... Predefinito: Opz+Cmd+M
Opzioni cornici di testo... Predefinito: Cmd+B
Raggruppa Predefinito: Cmd+G
Sblocca posizione Predefinito: Opz+Cmd+L
Seleziona: Oggetto appena sopra Predefinito: Opz+Cmd+À
Seleziona: Oggetto appena sotto Predefinito: Opz+Cmd+Ò
Seleziona: Primo oggetto sopra Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+À
Seleziona: Ultimo oggetto sotto Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+Ò
Separa Predefinito: Maiusc+Cmd+G
Tracciato di ritaglio... Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+K
Trasforma ancora: Trasforma di nuovo Predefinito: Opz+Cmd+�
Trasforma ancora: Trasforma di nuovo in sequenza Predefinito: Opz+Cmd+4
Trasforma: Sposta... Predefinito: Maiusc+Cmd+M
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Menu Tabella

Elimina: Colonna Tabelle: Maiusc+Elimina
Elimina: Riga Tabelle: Cmd+Elimina
Inserisci tabella... Testo: Opz+Maiusc+Cmd+T
Inserisci: Colonna... Tabelle: Opz+Cmd+9
Inserisci: Riga... Tabelle: Cmd+9
Opzioni cella: Testo... Tabelle: Opz+Cmd+B
Opzioni tabella: Imposta tabella... Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+B
Seleziona: Cella Tabelle: Cmd+Ù
Seleziona: Colonna Tabelle: Opz+Cmd+�
Seleziona: Riga Tabelle: Cmd+�
Seleziona: Tabella Tabelle: Opz+Cmd+A

Menu Testo

Carattere Predefinito: Cmd+T
Crea profili Predefinito: Maiusc+Cmd+O
Inserisci carattere di interruzione: Interruzione di colonna Testo: Invio
Inserisci carattere di interruzione: Interruzione di cornice Testo: Maiusc+Invio
Inserisci carattere di interruzione: Interruzione di pagina Testo: Cmd+Invio
Inserisci carattere di interruzione: Interruzione di riga forzata Testo: Maiusc+Ritorno
Inserisci carattere speciale: Numero pagina automatico Testo: Opz+Maiusc+Cmd+N
Inserisci carattere speciale: Rientra fin qui Testo: Cmd+Ì
Inserisci carattere speciale: Tabulazione rientro a destra Testo: Maiusc+Tab
Inserisci carattere speciale: Trattino facoltativo Testo: Maiusc+Cmd+-
Inserisci carattere speciale: Trattino unificatore Testo: Opz+Cmd+-
Inserisci spazio vuoto: Spazio breve Testo: Maiusc+Cmd+N
Inserisci spazio vuoto: Spazio fine Testo: Opz+Maiusc+Cmd+M
Inserisci spazio vuoto: Spazio lungo Testo: Maiusc+Cmd+M
Inserisci spazio vuoto: Spazio unificatore Testo: Opz+Cmd+X
Mostra caratteri nascosti Predefinito: Opz+Cmd+I
Paragrafo Predefinito: Opz+Cmd+T
Stili di carattere Predefinito: Maiusc+F11
 Predefinito: Ctrl+Maiusc+Cmd+F11
Stili di paragrafo Predefinito: F11
 Predefinito: Ctrl+Cmd+F11
Tabulazioni Predefinito: Maiusc+Cmd+T

Menu Visualizza

Adatta pagina a finestra Predefinito: Cmd+0
Adatta pagine affiancate a finestra Predefinito: Opz+Cmd+0
Anteprima sovrastampa Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+Y
Dimensioni effettive Predefinito: Cmd+1
Griglie e guide: Allinea alla griglia documento Predefinito: Maiusc+Cmd+’
Griglie e guide: Allinea alle guide Predefinito: Maiusc+Cmd+È
Griglie e guide: Blocca guide Predefinito: Opz+Cmd+È
Griglie e guide: Mostra griglia documento Predefinito: Cmd+’
Griglie e guide: Mostra griglia linee di base Predefinito: Opz+Cmd+’
Griglie e guide: Mostra guide Predefinito: Cmd+È
Intero tavolo di montaggio Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+0
Mostra sequenze di testo Predefinito: Opz+Cmd+Y

Nascondi bordi cornice Predefinito: Cmd+H
Nascondi righelli Predefinito: Cmd+R
Prestazioni visualizzazione: Visualizzazione alta qualità Predefinito: Opz+Cmd+H
Prestazioni visualizzazione: Visualizzazione rapida Predefinito: Maiusc+Cmd+0
Prestazioni visualizzazione: Visualizzazione tipica Predefinito: Opz+Cmd+Z
Struttura: Mostra struttura Predefinito: Opz+Cmd+1
Zoom in Predefinito: Cmd++
 Predefinito: Cmd++ (Tn)
Zoom out Predefinito: Cmd+-
 Predefinito: Cmd+- (Tn)

Modifica oggetti

Aumenta dimensioni / scala del �% Predefinito: Opz+Cmd+.
Aumenta dimensioni / scala dell’1% Predefinito: Cmd+.
Riduci dimensioni / scala del �% Predefinito: Opz+Cmd+,
Riduci dimensioni / scala dell’1% Predefinito: Cmd+,
Seleziona tutte le guide Predefinito: Opz+Cmd+G
Sposta a destra Predefinito: Freccia Destra
Sposta a destra 1/10 Predefinito: Maiusc+Cmd+Freccia Destra
Sposta a destra 1/10 duplicato Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+Freccia Destra
Sposta a destra duplicato Predefinito: Opz+Freccia Destra
Sposta a destra x10 Predefinito: Maiusc+Freccia Destra
Sposta a destra x10 duplicato Predefinito: Opz+Maiusc+Freccia Destra
Sposta a sinistra Predefinito: Freccia Sinistra
Sposta a sinistra 1/10 Predefinito: Maiusc+Cmd+Freccia Sinistra
Sposta a sinistra 1/10 duplicato Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+Freccia Sinistra
Sposta a sinistra duplicato Predefinito: Opz+Freccia Sinistra
Sposta a sinistra x10 Predefinito: Maiusc+Freccia Sinistra
Sposta a sinistra x10 duplicato Predefinito: Opz+Maiusc+Freccia Sinistra
Sposta in alto Predefinito: Freccia Su
Sposta in alto 1/10 Predefinito: Maiusc+Cmd+Freccia Su
Sposta in alto 1/10 duplicato Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+Freccia Su
Sposta in alto duplicato Predefinito: Opz+Freccia Su
Sposta in alto x10 Predefinito: Maiusc+Freccia Su
Sposta in alto x10 duplicato Predefinito: Opz+Maiusc+Freccia Su
Sposta in basso Predefinito: Freccia Giù
Sposta in basso 1/10 Predefinito: Maiusc+Cmd+Freccia Giù
Sposta in basso 1/10 duplicato Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+Freccia Giù
Sposta in basso duplicato Predefinito: Opz+Freccia Giù
Sposta in basso x10 Predefinito: Maiusc+Freccia Giù
Sposta in basso x10 duplicato Predefinito: Opz+Maiusc+Freccia Giù

Navigazione struttura

Espandi elemento Selezione XML: Freccia Destra
Espandi elemento e subordinati Selezione XML: Opz+Freccia Destra
Estendi selezione XML in alto Selezione XML: Maiusc+Freccia Su
Estendi selezione XML in basso Selezione XML: Maiusc+Freccia Giù
Riduci elemento Selezione XML: Freccia Sinistra
Riduci elemento e subordinati Selezione XML: Opz+Freccia Sinistra
Scorri il riquadro struttura verso il basso di una schermata Selezione XML: PgGiù
Scorri il riquadro struttura verso l’alto di una schermata Selezione XML: PgSu
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Seleziona fino a primo nodo XML compreso Selezione XML: Maiusc+Home
Seleziona fino a ultimo nodo XML compreso Selezione XML: Maiusc+Fine
Seleziona primo nodo XML Selezione XML: Home
Seleziona ultimo nodo XML Selezione XML: Fine
Sposta selezione XML in alto Selezione XML: Freccia Su
Sposta selezione XML in basso Selezione XML: Freccia Giù
Visualizza precedente errore di convalida Selezione XML: Cmd+Freccia Sinistra
Visualizza successivo errore di convalida Selezione XML: Cmd+Freccia Destra

Strumenti

Alterna controllo testo e controllo oggetto Predefinito: J
Alterna l’impostazione di visualizzazione tra predefinita e anteprima: Predefinito: W
Applica colore Predefinito: ,
Applica colori riempimento e traccia predefiniti Predefinito: D
Applica sfumatura Predefinito: .
Non applicare nulla Predefinito: Ù,
 Predefinito: / (Tn)
Scambia attivazione riempimento e traccia Predefinito: X
Scambia colori riempimento e traccia Predefinito: Maiusc+X
Strumento aggiungi punto di ancoraggio Predefinito: +
Strumento contagocce Predefinito: I
Strumento converti punto di direzione Predefinito: Maiusc+C
Strumento cornice rettangolare Predefinito: F
Strumento elimina punto di ancoraggio Predefinito: -
Strumento ellisse Predefinito: L
Strumento forbici Predefinito: C
Strumento inclinazione Predefinito: O
Strumento linea retta Predefinito: Ì
Strumento mano Predefinito: H
Strumento matita Predefinito: N
Strumento misura Predefinito: K
Strumento penna Predefinito: P
Strumento posizione Predefinito: Maiusc+A
Strumento pulsante Predefinito: B
Strumento rettangolo Predefinito: M
Strumento ridimensionamento Predefinito: S
Strumento ruota Predefinito: R
Strumento selezione Predefinito: V
Strumento selezione diretta Predefinito: A
Strumento sfumatura Predefinito: G
Strumento testo Predefinito: T
Strumento testo su tracciato Predefinito: Maiusc+T
Strumento trasformazione libera Predefinito: E
Strumento zoom Predefinito: Z

Testo e tabelle

Aggiorna elenco font mancanti Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+Ù
Allinea a destra Predefinito: Maiusc+Cmd+R
Allinea a sinistra Predefinito: Maiusc+Cmd+L
Allinea al centro Predefinito: Maiusc+Cmd+C
Allinea alla griglia linee di base Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+G

Alterna selezione cella/testo Tabelle: Esc
Applica corsivo Predefinito: Maiusc+Cmd+I
Applica grassetto Predefinito: Maiusc+Cmd+B
Applica normale Predefinito: Maiusc+Cmd+Y
Attiva/Disattiva preferenze virgolette tipografiche Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+’
Aumenta crenatura/ avvicinamento Testo: Opz+Freccia Destra
Aumenta crenatura/ avvicinamento x � Testo: Opz+Cmd+Freccia Destra
Aumenta dimensione in punti Predefinito: Maiusc+Cmd+.
Aumenta dimensione in punti x � Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+.
Aumenta interlinea Testo: Opz+Freccia Giù
Aumenta interlinea x � Testo: Opz+Cmd+Freccia Giù
Aumenta lo spazio tra parole Predefinito: Opz+Cmd+Ì
Aumenta spostamento linea di base Testo: Opz+Maiusc+Freccia Su
Aumenta spostamento linea di base x � Testo: Opz+Maiusc+Cmd+Freccia Su
Cancella Tabelle: Elimina
Dividi lo spazio tra parole x � Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+Elimina
Elimina Tabelle: Canc
Giù di una riga Testo: Freccia Giù
Giustifica Predefinito: Maiusc+Cmd+J
Giustificato forzato Predefinito: Maiusc+Cmd+F
Inizia riga nella cornice successiva Tabelle: Maiusc+Invio
Inizia riga su colonna successiva Tabelle: Invio
Inserisci testo selezionato in Sostituisci con Testo: Cmd+F2
Inserisci testo selezionato in Trova Testo: Cmd+F1
Inserisci testo selezionato in Trova e trova successivo Testo: Maiusc+F1
Interlinea automatica Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+A
Moltiplica lo spazio tra parole x � Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+Ì
Reimposta crenatura e avvicinamento Testo: Opz+Cmd+Q
Ricomponi tutti i brani Predefinito: Opz+Cmd+Ù
Riduci crenatura/ avvicinamento Testo: Opz+Freccia Sinistra
Riduci crenatura/avvicinamento x � Testo: Opz+Cmd+Freccia Sinistra
Riduci dimensione in punti Predefinito: Maiusc+Cmd+,
Riduci dimensione in punti x � Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+,
Riduci interlinea Testo: Opz+Freccia Su
Riduci interlinea x � Testo: Opz+Cmd+Freccia Su
Riduci lo spazio tra parole Predefinito: Opz+Cmd+Elimina
Riduci spostamento linea di base Testo: Opz+Maiusc+Freccia Giù
Riduci spostamento linea di base x � Testo: Opz+Maiusc+Cmd+Freccia Giù
Scala testo orizzontale normale Predefinito: Maiusc+Cmd+X
Scala testo verticale normale Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+X
Seleziona celle a destra Tabelle: Maiusc+Freccia Destra
Seleziona celle a sinistra Tabelle: Maiusc+Freccia Sinistra
Seleziona celle in alto Tabelle: Maiusc+Freccia Su
Seleziona celle in basso Tabelle: Maiusc+Freccia Giù
Seleziona fino a fine brano Testo: Maiusc+Cmd+Fine
Seleziona fino a fine riga Testo: Maiusc+Fine
Seleziona fino a inizio brano Testo: Maiusc+Cmd+Home
Seleziona fino a inizio riga Testo: Maiusc+Home
Seleziona riga Testo: Maiusc+Cmd+Ì
Seleziona un carattere a destra Testo: Maiusc+Freccia Destra
Seleziona un carattere a sinistra Testo: Maiusc+Freccia Sinistra
Seleziona un paragrafo dopo Testo: Maiusc+Cmd+Freccia Giù
Seleziona un paragrafo prima Testo: Maiusc+Cmd+Freccia Su
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Seleziona una parola a destra Testo: Maiusc+Cmd+Freccia Destra
Seleziona una parola a sinistra Testo: Maiusc+Cmd+Freccia Sinistra
Seleziona una riga sopra Testo: Maiusc+Freccia Su
Seleziona una riga sotto Testo: Maiusc+Freccia Giù
Sillabazione automatica attivata/disattivata Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+H
Sostituisci con testo di Sostituisci con Testo: Cmd+F�
Sostituisci con testo di Sostituisci con e trova successivo Testo: Maiusc+F�
Sposta a destra Tabelle: Freccia Destra
Sposta a fine brano Testo: Cmd+Fine
Sposta a fine riga Testo: Fine
Sposta a inizio brano Testo: Cmd+Home
Sposta a inizio riga Testo: Home
Sposta a sinistra Tabelle: Freccia Sinistra
Sposta al paragrafo precedente Testo: Cmd+Freccia Su
Sposta al paragrafo successivo Testo: Cmd+Freccia Giù
Sposta alla cella precedente Tabelle: Maiusc+Tab
Sposta alla cella successiva Tabelle: Tab
Sposta alla prima cella della colonna Tabelle: Opz+PgSu
Sposta alla prima cella della riga Tabelle: Opz+Home
Sposta alla prima riga della cornice Tabelle: PgSu
Sposta all’ultima cella della colonna Tabelle: Opz+PgGiù
Sposta all’ultima cella della riga Tabelle: Opz+Fine
Sposta all’ultima riga della cornice Tabelle: PgGiù
Sposta in alto Tabelle: Freccia Su
Sposta in basso Tabelle: Freccia Giù
Sposta un carattere a destra Testo: Freccia Destra
Sposta un carattere a sinistra Testo: Freccia Sinistra
Sposta una parola a destra Testo: Cmd+Freccia Destra
Sposta una parola a sinistra Testo: Cmd+Freccia Sinistra
Su di una riga Testo: Freccia Su
Trova successivo Testo: Maiusc+F2

Visualizzazioni, navigazione

�0% Predefinito: Cmd+�
200% Predefinito: Cmd+2
400% Predefinito: Cmd+4
Accedi campo numero di pagina Predefinito: Cmd+J
Accedi campo percentuale zoom Predefinito: Opz+Cmd+�
Adatta selezione a finestra Predefinito: Opz+Cmd++
Alterna sistemi di misurazione Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+U
Alterna visualizzazione corrente e precedente Predefinito: Opz+Cmd+2
Apre/chiude tutte le palette dei campi laterali Predefinito: Opz+Cmd+Tab
Attiva ultimo campo usato nella palette Predefinito: Opz+Cmd+<
Attiva/disattiva la tastiera per la palette Controllo Predefinito: Cmd+6
Attiva/disattiva modalità Carattere e Paragrafo nel Pannello di controllo: Predefinito: Opz+Cmd+7
Attiva/disattiva tutte le palette salvo la casella degli strumenti Predefinito: Maiusc+Tab
Finestra precedente Predefinito: Maiusc+Cmd+F6
Finestra successiva Predefinito: Cmd+F6
Mostra lastra cyan Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+1
Mostra lastra giallo Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+�
Mostra lastra magenta Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+2
Mostra lastra nero Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+4

Mostra lastra tinta piatta 1 Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+�
Mostra lastra tinta piatta 2 Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+6
Mostra lastra tinta piatta � Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+7
Mostra lastra tinta piatta 4 Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+8
Mostra lastra tinta piatta � Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+9
Mostra tutte le lastre Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+<
Mostra/Nascondi tutte le palette Predefinito: Tab
Prime pagine affiancate Predefinito: Home
 Predefinito: Opz+Maiusc+PgSu
Rigenera schermo Predefinito: Maiusc+F�
Scorri di una schermata verso il basso Predefinito: PgGiù
 Testo: PgGiù
Scorri di una schermata verso l’alto Predefinito: PgSu
 Testo: PgSu
Sopprimi impostazioni ignorate (ottimizzato per visualizzazione) Predefinito: Maiusc+Esc
Ultime pagine affiancate Predefinito: Fine
 Predefinito: Opz+Maiusc+PgGiù
Vai alla cornice concatenata precedente Predefinito: Opz+Cmd+PgSu
Vai alla cornice concatenata successiva Predefinito: Opz+Cmd+PgGiù
Vai alla prima cornice concatenata Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+PgSu
Vai all’ultima cornice concatenata Predefinito: Opz+Maiusc+Cmd+PgGiù
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Altro

Aggiungi nuovo argomento
Blocca punto zero
InBooklet SE...
Show dialog[US]

Menu Aiuto

Aggiornamenti...
Attiva...
InDesign Online...
Registrazione...
Schermata introduttiva…
Supporto online ...
Trasferisci attivazione...

Menu Applicazione

Configura i plug-in...
Informazioni su InDesign...
Preferenze: Aspetto del nero...
Preferenze: Composizione...
Preferenze: Controllo ortografia...
Preferenze: Correzione automatica...
Preferenze: Dizionario...
Preferenze: Gestione file...
Preferenze: Griglie...
Preferenze: Guide e tavolo di montaggio...
Preferenze: Prestazioni visualizzazione...
Preferenze: Testo avanzato...
Preferenze: Testo...
Preferenze: Unità e incrementi...
Preferenze: Visualizzazione Editor brani...

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

Menu delle palette

Anteprima conversione trasparenza: Predefiniti di 
conversione trasparenza...
Anteprima selezioni colore: Desatura nero
Anteprima selezioni colore: Mostra singole lastre 
in nero
Campioni: Aggiungi colori senza nome
Campioni: Campione grande
Campioni: Campione piccolo
Campioni: Carica campioni...
Campioni: Combina campioni
Campioni: Duplica campione
Campioni: Elimina campione...
Campioni: Gestione inchiostri...
Campioni: Nascondi opzioni
Campioni: Nome
Campioni: Nome ridotto
Campioni: Nuovo campione colore...
Campioni: Nuovo campione inchiostro misto...
Campioni: Nuovo campione sfumatura...
Campioni: Nuovo campione tonalità...
Campioni: Nuovo gruppo inchiostro misto...
Campioni: Opzioni campione...
Campioni: Salva campioni per scambio...
Campioni: Seleziona quelli non usati
Carattere: Legature
Carattere: Mostra opzioni
Carattere: Non dividere
Carattere: OpenType: Allineamento proporzionale
Carattere: OpenType: Allineamento tabellare
Carattere: OpenType: Alternative contestuali
Carattere: OpenType: Alternative storiche
Carattere: OpenType: Alternative titolazione

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

❏

Comandi ai quali non sono stati assegnati 
delle scelte rapide da tastiera

Ci sono poi circa �60 comandi ai quali non sono state assegnate delle scelte rapide da 
tastiera. Questo non vuol dire che questi non sono utili. Personalmente, uso spesso 
il comando del menu Testo per “Inserire carattere speciale: Fine stile nidificato qui”; 
ebbene, gli ho assegnato una scelta rapida.
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Carattere: OpenType: Apice/Superiore
Carattere: OpenType: Denominatore
Carattere: OpenType: Frazioni
Carattere: OpenType: Legature facoltative
Carattere: OpenType: Maiuscoletto
Carattere: OpenType: Numeratore
Carattere: OpenType: Oldstyle proporzionale
Carattere: OpenType: Oldstyle tabellare
Carattere: OpenType: Ordinale
Carattere: OpenType: Ornato
Carattere: OpenType: Pedice/Inferiore
Carattere: OpenType: Set 1
Carattere: OpenType: Set 10
Carattere: OpenType: Set 11
Carattere: OpenType: Set 12
Carattere: OpenType: Set 1�
Carattere: OpenType: Set 14
Carattere: OpenType: Set 1�
Carattere: OpenType: Set 16
Carattere: OpenType: Set 17
Carattere: OpenType: Set 18
Carattere: OpenType: Set 19
Carattere: OpenType: Set 2
Carattere: OpenType: Set 20
Carattere: OpenType: Set �
Carattere: OpenType: Set 4
Carattere: OpenType: Set �
Carattere: OpenType: Set 6
Carattere: OpenType: Set 7
Carattere: OpenType: Set 8
Carattere: OpenType: Set 9
Carattere: OpenType: Stile cifra predefinito
Carattere: OpenType: Zero barrato
Carattere: Opzioni barrato...
Carattere: Opzioni sottolineato...
Collegamenti ipertestuali: Aggiorna collegamento 
ipertestuale
Collegamenti ipertestuali: Elimina collegamento 
ipertestuale
Collegamenti ipertestuali: Nuova destinazione 
collegamento ipertestuale...
Collegamenti ipertestuali: Nuovo collegamento 
ipertestuale da URL
Collegamenti ipertestuali: Nuovo collegamento 
ipertestuale...
Collegamenti ipertestuali: Opzioni collegamento 
ipertestuale...
Collegamenti ipertestuali: Opzioni destinazione 
collegamento ipertestuale...
Collegamenti ipertestuali: Reimposta 
collegamento ipertestuale
Collegamenti ipertestuali: Vai a destinazione
Collegamenti ipertestuali: Vai a sorgente

❏
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❏

❏
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Collegamenti: Acquista questa immagine...
Collegamenti: Acquista questa immagine...
Collegamenti: Aggiorna collegamento
Collegamenti: Alternative...
Collegamenti: Copia collegamento/i in...
Collegamenti: Incorpora file
Collegamenti: Informazioni file per il 
collegamento...
Collegamenti: Informazioni sul collegamento...
Collegamenti: Modifica originale
Collegamenti: Mostra in Bridge
Collegamenti: Mostra in Bridge
Collegamenti: Mostra nel Finder
Collegamenti: Mostra nel Finder
Collegamenti: Ricollega...
Collegamenti: Salva versione collegamento...
Collegamenti: Vai al collegamento
Collegamenti: Versioni...
Colore: Aggiungi ai campioni
Colore: Mostra opzioni
Controllo: Ancora in alto
Controllo: Ancora in basso
Controllo: Mobile
DataMerge: Aggiorna contenuto nei campi dati
DataMerge: Aggiorna sorgente dati
DataMerge: Anteprima
DataMerge: Crea documento unione…
DataMerge: Elimina sorgente dati
DataMerge: Mostra registro risultati 
aggiornamento
DataMerge: Opzioni inserimento contenuti…
DataMerge: Seleziona sorgente dati…
Glifi: Elimina set di glifi
Glifi: Nuovo set di glifi...
Indice: Anteprima aggiornamento
Indice: Assegna maiuscole...
Indice: Duplica...
Indice: Elimina
Indice: Genera indice...
Indice: Importa argomenti...
Indice: Mostra campo Trova
Indice: Opzioni...
Indice: Rimuovi argomenti non utilizzati
Indice: Vai a indicatore selezionato
Indice: Visualizza argomenti non utilizzati
Libreria: Aggiorna elemento libreria
Libreria: Aggiungi elementi alla pagina
Libreria: Aggiungi elementi alla pagina come 
oggetti separati
Libreria: Aggiungi elemento
Libreria: Chiudi libreria
Libreria: Dal meno recente
Libreria: Dal più recente
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Libreria: Elimina elementi
Libreria: Informazioni sull’elemento...
Libreria: Inserisci elementi
Libreria: Mostra sottoinsieme...
Libreria: Mostra tutti
Libreria: Per nome
Libreria: Per tipo
Libreria: Visualizzazione elenco
Libreria: Visualizzazione miniatura
Libro: Aggiungi documento...
Libro: Chiudi libro
Libro: Conversione documento automatica
Libro: Info documento...
Libro: Opzioni di sincronizzazione...
Libro: Opzioni numerazione pagine documento...
Libro: Opzioni numerazione pagine libro...
Libro: Rimuovi documento
Libro: Ripeti paginazione
Libro: Salva libro
Libro: Salva libro con nome...
Libro: Sostituisci documento...
Livello: Incolla sui livelli originali
Livello: Mostra tutti i livelli
Livello: Nuovo livello
Livello: Opzioni livello...
Livello: Sblocca tutti i livelli
Livello: Unisci livelli
Pagine: Applica mastro alle pagine...
Pagine: Conversione trasparenza pagine 
affiancate: Nessuno (ignora trasparenza)
Pagine: Conversione trasparenza pagine 
affiancate: Personalizzato...
Pagine: Conversione trasparenza pagine 
affiancate: Predefinito
Pagine: Duplica pagine affiancate
Pagine: Elimina pagine affiancate
Pagine: Elimina tutte le modifiche locali
Pagine: Inserisci pagine...
Pagine: Mostra elementi mastro
Pagine: Nuova mastro...
Pagine: Opzioni mastro...
Pagine: Opzioni numerazione e sezione...
Pagine: Salva come mastro
Pagine: Scollega tutti gli oggetti dalla mastro
Pagine: Sposta pagine...
Paragrafo: Adobe Paragraph Composer
Paragrafo: Adobe Single-line Composer
Paragrafo: Allinea alla griglia solo la prima riga
Paragrafo: Elenchi puntati e numerati...
Paragrafo: Mostra opzioni
Paragrafo: Sillabazione...
Paragrafo: Uniforma righe non giustificate
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Predefiniti di abbondanza: Assegna predefinito di 
abbondanza...
Predefiniti di abbondanza: Carica predefiniti di 
abbondanza...
Predefiniti di abbondanza: Duplica predefinito di 
abbondanza...
Predefiniti di abbondanza: Elimina predefiniti
Predefiniti di abbondanza: Nuovo predefinito...
Predefiniti di abbondanza: Opzioni di 
predefinito...
Predefiniti di abbondanza: Seleziona quelli non 
usati
Script: Abilita ridisegno schermo
Script: Elimina file script
Script: Esegui script
Script: Modifica script
Script: Mostra nel Finder
Segnalibri: Elimina segnalibro...
Segnalibri: Nuovo segnalibro
Segnalibri: Ordina segnalibri
Segnalibri: Rinomina segnalibro
Segnalibri: Vai a segnalibro selezionato
Sfumatura: Mostra opzioni
Stati: Elimina contenuto da stato
Stati: Elimina stato
Stati: Inserisci contenuto in stato...
Stati: Nuovo stato
Stati: Opzioni palette...
Stati: Opzioni pulsante...
Stati: Opzioni stato...
Stili di carattere: Carica stili di carattere...
Stili di carattere: Duplica stile...
Stili di carattere: Elimina stile
Stili di carattere: Interrompi collegamento a stile
Stili di carattere: Nuovo stile di carattere...
Stili di carattere: Opzioni stile...
Stili di paragrafo: Carica stili di paragrafo...
Stili di paragrafo: Converti punti elenco e 
numerazione di stile in testo
Stili di paragrafo: Duplica stile...
Stili di paragrafo: Elimina impostazioni locali
Stili di paragrafo: Elimina stili
Stili di paragrafo: Interrompi collegamento a stile
Stili di paragrafo: Nuovo stile di paragrafo...
Stili di paragrafo: Opzioni stile...
Stili oggetto: Cancella attributi non definiti dallo 
stile
Stili oggetto: Carica stili di oggetto...
Stili oggetto: Duplica stili di oggetto...
Stili oggetto: Elimina impostazioni locali
Stili oggetto: Elimina stili di oggetto...
Stili oggetto: Nuovo stile di oggetto...
Stili oggetto: Opzioni stile di oggetto...
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Stili oggetto: Ridefinisci stile di oggetto
Tabulazioni: Cancella tutto
Tabulazioni: Ripeti tabulazione
Tag: Carica tag...
Tag: Elimina
Tag: Elimina tag...
Tag: Nuovo tag...
Tag: Opzioni tag...
Tag: Righe palette piccole
Tag: Salva tag...
Tag: Seleziona tutti i tag non usati
Traccia: Mostra opzioni
Traccia: Stili di traccia...
Trasforma: Reimposta scala su 100%
Trasforma: Rifletti in entrambe le direzioni
Trasforma: Rifletti in orizzontale
Trasforma: Rifletti in verticale
Trasforma: Ruota di 180°
Trasforma: Ruota di 90° (senso antiorario)
Trasforma: Ruota di 90° (senso orario)
Trasforma: Scala attributi di testo
Trasforma: Trasforma contenuto
Trasforma: Trasforma contenuto gruppo
Trasparenza: Mostra opzioni

Menu di stato finestra Layout

Alternative...
Mostra in Bridge
Mostra nel Finder
Versioni...

Menu File

Importa XML...
Nuovo: Libreria...
Nuovo: Libro...
Pacchetto per GoLive...
Predefiniti di documento: Definisci...
Predefiniti di esportazione PDF: Definisci...
Predefiniti di stampa: Definisci...
Salva una versione...
Sfoglia in nuova finestra...
Versione precedente
Versioni...

Menu Finestra

Anteprima conversione trasparenza
Area di lavoro: Carica area di lavoro 1
Area di lavoro: Carica area di lavoro 2
Area di lavoro: Carica area di lavoro �
Area di lavoro: Carica area di lavoro 4
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Area di lavoro: Carica area di lavoro �
Area di lavoro: Elimina area di lavoro...
Area di lavoro: Salva area di lavoro...
Attributi
Barra degli strumenti di PageMaker
Collegamenti ipertestuali
Disponi: Affianca
Disponi: Nuova finestra
Disponi: Porta tutto in primo piano
Disponi: Sovrapponi
Elaborazione tracciati
Navigatore
Predefiniti di abbondanza
Script
Script Label
Segnalibri
Sfumatura
Stati
Strumenti
Tag
Unione dati

Menu Layout

Adatta alla pagina...
Aggiorna sommario
Aggiorna sommario con lo stile corrente
Crea guide...
Guide righello...
Margini e colonne...
Opzioni numerazione e sezione...
Sommario...
Stili sommario...

Menu Modifica

Assegna profili...
Controllo ortografia: Correzione automatica
Controllo ortografia: Dizionario...
Controllo ortografia: Ortografia dinamica
Converti in profilo...
Impostazioni colore...
Modifica originale
Predefiniti di conversione trasparenza...
Scelte rapide da tastiera...
Spazio fusione trasparenze: Documento CMYK
Spazio fusione trasparenze: Documento RGB

Menu Oggetto

Contenuto: Grafica
Contenuto: Non assegnato
Contenuto: Testo
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Contorno sfocato...
Converti forma: Ellisse
Converti forma: Linea
Converti forma: Linea ortogonale
Converti forma: Poligono
Converti forma: Rettangolo
Converti forma: Rettangolo con angoli 
arrotondati
Converti forma: Rettangolo con angoli 
arrotondati inversi
Converti forma: Rettangolo con angoli ricercati
Converti forma: Rettangolo con angoli smussati
Converti forma: Triangolo
Converti punto: Angolo
Converti punto: Arrotonda
Converti punto: Fine linea
Converti punto: Simmetrico
Effetti angolo...
Elaborazione tracciati: Aggiungi
Elaborazione tracciati: Escludi aree sovrapposte
Elaborazione tracciati: Interseca
Elaborazione tracciati: Sopra meno sotto
Elaborazione tracciati: Sottrai
Impostazioni colore dell’immagine...
Interattivo: Converti in pulsante
Interattivo: Imposta ordine tab...
Interattivo: Opzioni audio...
Interattivo: Opzioni filmato...
Interattivo: Opzioni pulsante...
Mostra: Usa impostazioni visualizzazione
Oggetto ancorato: Inserisci...
Oggetto ancorato: Opzioni...
Oggetto ancorato: Rilascia
Opzioni linea di base
Opzioni livello oggetto...
Seleziona: Contenitore
Seleziona: Contenuto
Seleziona: Precedente oggetto nel gruppo
Seleziona: Successivo oggetto nel gruppo
Tracciati: Apri tracciato
Tracciati: Chiudi tracciato
Tracciati: Collega
Tracciati: Inverti tracciato
Tracciati: Vertice
Trasforma ancora: Trasforma di nuovo in sequenza 
singolarmente
Trasforma ancora: Trasforma di nuovo 
singolarmente
Trasforma: Inclina...
Trasforma: Ridimensiona...
Trasforma: Ruota...
Trasforma: Sposta guide...
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Menu struttura

Aggiungi elementi senza tag
Assegna tag a elemento...
Carica DTD...
Convalida da elemento root
Convalida da elemento selezionato
Elimina
Elimina DTD
Elimina tag per elemento
Mappa stili su tag...
Mappa tag su stili...
Modifica
Mostra attributi
Mostra commenti
Mostra frammenti di testo
Mostra istruzioni elaborazione
Nuova istruzione elaborazione...
Nuovo attributo...
Nuovo commento...
Nuovo elemento...
Opzioni di predefinito per tag...
Opzioni DTD...
Seleziona nella struttura
Vai a elemento
Visualizza DTD...
Visualizza elenco errori...

Menu Tabella

Annulla unione celle
Converti il testo in tabella...
Converti in righe corpo
Converti in righe intestazione
Converti in righe piè di pagina
Converti la tabella in testo...
Distribuisci colonne in modo uniforme
Distribuisci righe in modo uniforme
Dividi cella orizzontalmente
Dividi cella verticalmente
Elimina: Tabella
In corpo
In intestazione
In piè di pagina
Modifica intestazione
Modifica piè di pagina
Opzioni cella: Linee diagonali...
Opzioni cella: Righe e colonne...
Opzioni cella: Tracce e riempimenti...
Opzioni tabella: Intestazioni e piè di pagina...
Opzioni tabella: Riempimenti alternati...
Opzioni tabella: Tracce colonna alternate...
Opzioni tabella: Tracce riga alternate...
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Seleziona: Righe corpo
Seleziona: Righe intestazione
Seleziona: Righe piè di pagina
Unisci celle
Vai a riga...

Menu Testo

Brano
Dimensione: Altro: Altro...
Glifi
Ignora tutto
Inserisci carattere di interruzione: Interruzione di 
pagina dispari
Inserisci carattere di interruzione: Interruzione di 
pagina pari
Inserisci carattere di interruzione: Ritorno a capo
Inserisci carattere speciale: Fine stile nidificato qui
Inserisci carattere speciale: Indicatore di sezione
Inserisci carattere speciale: Lineetta
Inserisci carattere speciale: Numero nota a piè di 
pagina
Inserisci carattere speciale: Numero pagina 
precedente
Inserisci carattere speciale: Numero pagina 
successivo
Inserisci carattere speciale: Puntini di sospensione
Inserisci carattere speciale: Punto elenco
Inserisci carattere speciale: Simbolo di copyright
Inserisci carattere speciale: Simbolo di marchio 
depositato
Inserisci carattere speciale: Simbolo di marchio di 
fabbrica
Inserisci carattere speciale: Simbolo di paragrafo
Inserisci carattere speciale: Simbolo di sezione
Inserisci carattere speciale: Spazio di 
punteggiatura
Inserisci carattere speciale: Tabulazione
Inserisci carattere speciale: Trattino
Inserisci carattere speciale: Virgoletta singola 
aperta
Inserisci carattere speciale: Virgoletta singola 
chiusa
Inserisci carattere speciale: Virgolette doppie 
aperte
Inserisci carattere speciale: Virgolette doppie 
chiuse
Inserisci nota a piè di pagina
Inserisci spazio vuoto: Spazio cifre
Inserisci spazio vuoto: Spazio di allineamento
Inserisci spazio vuoto: Spazio ultrafine
Modifica maiuscole/minuscole: Iniziale frase 
maiuscola
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Modifica maiuscole/minuscole: Iniziali Maiuscole
Modifica maiuscole/minuscole: MAIUSCOLE
Modifica maiuscole/minuscole: minuscole
Opzioni note a piè di pagina documento...
Riempi con testo segnaposto
Testo su tracciato: Elimina testo dal tracciato
Testo su tracciato: Opzioni...
Trova font...

Menu Visualizza

Colori bozza
Editor brani: Mostra colonna nome stile
Editor brani: Mostra righello profondità
Gestione inchiostri...
Griglie e guide: Blocca guide colonna
Imposta bozza: CMYK di lavoro
Imposta bozza: Documento CMYK
Imposta bozza: Macintosh RGB
Imposta bozza: Monitor RGB
Imposta bozza: Personalizzato...
Imposta bozza: Windows RGB
Modalità schermo: Anteprima
Modalità schermo: Area indicazioni
Modalità schermo: Normale
Modalità schermo: Pagina al vivo
Nascondi collegamenti ipertestuali
Prestazioni visualizzazione: Consenti impostazioni 
visualizzazione a livello di oggetto
Struttura: Mostra cornici con tag
Struttura: Mostra marcatori tag

Modifica oggetti

Allinea a destra orizzontalmente
Allinea a sinistra orizzontalmente
Allinea al centro orizzontalmente
Allinea al centro verticalmente
Allinea in alto verticalmente
Allinea in basso verticalmente
Converti tracciato di ritaglio in cornice
Distribuisci a destra orizzontalmente
Distribuisci a sinistra orizzontalmente
Distribuisci al centro orizzontalmente
Distribuisci al centro verticalmente
Distribuisci in alto verticalmente
Distribuisci in basso verticalmente
Distribuisci spazio orizzontalmente
Distribuisci spazio verticalmente

Strumenti

Strumento arrotonda
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Strumento cancella
Strumento cornice ellittica
Strumento cornice poligonale
Strumento poligono

Testo e tabelle

0°
180°
270°
90°
Aggiungi/elimina numeri
Aggiungi/elimina punti elenco
Allinea lato dorso
Allinea lato opposto dorso
Attiva/disattiva crescita automatica
Attiva/Disattiva preferenze trascinamento testo
Aumenta scala orizzontale
Aumenta scala orizzontale x �
Cambia composizione
Cancella impostazioni locali carattere
Cancella impostazioni locali paragrafo
Cancella tutte le impostazioni locali
Contrai tutte le note a piè di pagina
Converti punti elenco e numerazione in testo 
Inserisci colonna
Inserisci oggetto ancorato/Vai a indicatore àncora
Inserisci riga
Non separare dalla riga successiva
Ricomponi subito tutti i brani
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Riduci scala orizzontale
Riduci scala orizzontale x �
Vai a testo nota a piè di pagina

Visualizzazioni, navigazione

Apre/chiude le palette dei campi laterali a destra
Apre/chiude le palette dei campi laterali a sinistra
Griglie sotto
Guide sotto
Righello orizzontale: Centimetri
Righello orizzontale: Cicero
Righello orizzontale: Millimetri
Righello orizzontale: Personalizza...
Righello orizzontale: Pica
Righello orizzontale: Pollici
Righello orizzontale: Pollici decimali
Righello orizzontale: Punti
Righello per pagina
Righello per pagine affiancate
Righello sul dorso
Righello verticale: Centimetri
Righello verticale: Cicero
Righello verticale: Millimetri
Righello verticale: Personalizza...
Righello verticale: Pica
Righello verticale: Pollici
Righello verticale: Pollici decimali
Righello verticale: Punti
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